PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP — 38.680.000 — ARINOS-MG.
e-mail-prefeitura@arinosmg.com.br

LEI N°1.374 DE 25 DE ABRIL DE 2012

DispBe sobre viagem a servico e concessdo de diéria
a servidor dos 6rgdos e entidades da administracao
direta e indireta do Poder Executivo Municipal,
institui a prestacdo de contas de diarias do
Municipio de Arinos — MG e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Arinos, Estado de Minas Gerais,
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° — Esta lei dispGe sobre viagem a servico e concessdao de diaria a servidor dos
Orgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal e institui o
sistema de sua prestacao de contas.

Art. 2° - O Servidor da administracdo publica direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo que se deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servico, participacdo em
cursos ou eventos de capacitacdo profissional, faz jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer
face a despesas com alimentacédo e pousada.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Lei sede é a cidade de Arinos.

Art. 3° - As secretarias Municipais devem realizar a programacdo mensal das diarias a
serem concedidas, condicionadas a existéncia de cota orcamentéria e financeira disponiveis.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo 0s constantes no anexo | desta Lei.

8 1° Os valores das didrias somente poderdo ser alterados por lei especifica, podendo
ocorrer a correcao anualmente pelo IGPM;

8 2° No caso do servidor ocupante ou detentor de mais de cargo ou funcéo publica, o
calculo da diaria tera como base o cargo ou a funcao cujo desempenho das atividades motivou a
viagem.

Art. 5° - S80 competentes para autorizar a concessdo de didria e 0 uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal, o Secretario Municipal no ambito de
sua Secretaria.

Paragrafo Unico. A solicitacdo da diaria devera ser realizada em formulario préprio criado
para este fim nos moldes do anexo Il e 1.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
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partida e da chegada na sede. No caso de viagem ao exterior tera como termo inicial e final o
embarque e o desembarque no exterior.

Art. 7° - Quando o servidor se afastar da sede por periodo igual ou superior a 6 (seis)
horas e inferior a 12 (doze) horas, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diéria integral.

Paragrafo unico. No caso do afastamento do servidor por periodo igual ou superior a sua
carga horéria de trabalho, somente serd devida diaria integral quando o afastamento for no
minimo o dobro das horas da sua jornada de trabalho.

Art. 8° - O servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 9° - Quando servidores de faixas diferentes viajarem juntos pelo mesmo motivo,
ambos fardo jus a didria da maior faixa.

Art. 10 - A diaria ndo é devida:

| — quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado,
dentro dos limites territoriais do Municipio de Arinos;

Il — quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas ou incluidas
em evento para o qual esteja inscrito;

IV — no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o artigo 13 desta lei, quando este
contemplar pousada e alimentacéo.

Art. 11 — As diérias, até o limite de 05 (cinco), poderdo ser pagas antecipadamente, além
desse limite serdo pagas apds o retorno da viagem e da aprovacao do relatério de viagem pela
autoridade competente.

8 1° Em caso de excepcionalidade podera ser autorizada viagem no sadbado, domingo ou
feriado, desde que expressamente justificada pela autoridade solicitante e devidamente aprovada
pela autoridade concedente.

8 2° Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretério ou dirigente maximo do érgéo.

Art. 12 — Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisicao de
passagens, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo oficial.

Paragrafo Unico. Ndo havendo veiculo oficial ou locado, disponivel para viagem, em caso
excepcional o servidor podera utilizar veiculo proprio, sendo indenizado apenas nas despesas de
combustiveis.

Art. 13 — E vedado aos 6rgos e entidades municipais celebrar convénios entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.
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Art. 14 — Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de agenciamento
de viagens nacionais e internacionais.

8§ 1° O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| — hospedagem, incluindo alimentacao;
Il — aquisigéo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd as normas estabelecidas no
respectivo processo licitatorio.

§ 3° E expressamente vedado reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, fumo
e outras particulares.

Art. 15 — O deslocamento do chefe do Poder Executivo em viagem ao exterior, somente
ocorreré ap0s a autorizacdo da Camara Municipal, nos termos da legislacdo vigente.

§ 1° Sédo consideradas como 6nus para 0 Municipio todas as viagens ao exterior em que
0S recursos, totais ou parciais, forem pagos pelos cofres do Municipio, mesmo que sejam de
receitas proprias ou de convénios;

§ 2 ° A aquisicdo de moeda estrangeira sera efetuada pela administracdo a que pertencer o
servidor, junto a instituicdo credenciada, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a concessao de
adiantamento de numerario pra esse fim.

§ 3° Os valores das diarias em moeda estrangeira serdo estipulados ap6s pesquisas dos
valores de alimentacdo e hospedagem na localidade para onde ocorrer a viagem.

Art. 16 — Em todos o0s casos de deslocamento para viagem previstos nesta lei, o servidor
é obrigado a apresentar relatdrio de viagem, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao
retorno a sede e, em sendo o caso, restituir as diarias recebidas em excesso.

8§ 1° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizacdo da autoridade competente.

8§ 2° A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem e, no caso de veiculo
oficial, a Autorizacdo para Saida de Veiculo, que contera obrigatoriamente:

| — 0 nimero do hodémetro do veiculo oficial nas datas de saia e chegada;

Il — o horario da saida e chegada da viagem;

Il — o itinerario percorrido na viagem;

IV — notas fiscais das despesas com combustiveis e manutencdo do veiculo utilizado na
viagem.
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8§ 3° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao desconto integral
imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras sancées legais;

8 4° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente;

8 5° Consideram-se autoridades solicitantes, as chefias imediatas dos servidores, e
autoridades concedentes, os Secretarios Municipais e o Chefe do Poder Executivo.

Art. 17 — As despesas de viagens do Prefeito Municipal serdo realizadas através de diaria
integral no valor de R$ 390,00 (trezentos e noventa reais) para cada periodo de 24 (vinte e
quatro) horas de afastamento da sede.

§ 1° Periodo inferior ao estabelecido no caput desse artigo serd devida meia diéria que
corresponde a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral,

§ 2° Alem da diaria o Chefe do Poder Executivo, podera realizar gastos de alimentacao e
hospedagem com assessores e autoridades que os acompanharem em audiéncias, reunides e
encontros com autoridades municipais, distritais, estaduais ou federais, sendo restituidos dos
valores com a apresentacdo da respectiva nota fiscal e relatério da viagem.

§ 3° N&o se incluem no valor da diéria 0s gastos com transporte entre 0 municipio e a
localidade de destino, que serdo realizados em veiculo oficial ou pagos a parte pelo Municipio.

Art. 18 - As despesas de viagens nacionais do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas
com a adocao de um destes critérios:

| - pelos valores constantes do Anexo I;
Il - pelo sistema de indenizacgdo dos valores gastos, mediante apresentagéo de relatério;
I11 - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas;

IV - por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem, previamente licitado.

Art. 19 — Os orgdos da Administracdo Municipal poderdo adotar tabelas de diarias
diferenciadas, desde que seus valores ndo sejam em nenhuma hipétese superiores aos previstos
no anexo | desta Lei.

Art. 20 — Os membros dos Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servi¢o ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus a percepcéao
de diarias para custeio de alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta
lei e com os valores fixados para a faixa | do anexo I.
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Paragrafo Unico. As diérias e 0 uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros dos Conselhos Municipais deverdo ser autorizados pelo Prefeito Municipal ou pela
entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacéo de competéncia.

Art. 21 — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente, ou mesmo sem exigir ou deixar de prestar contas na forma desta
lei.

Art. 22 — O servidor em viagem de servico, percebendo qualquer valor de diaria, ndo
serdo devidas horas extras, em fungdo do carater indenizatério das diarias. SituacOes
excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da Secretaria de Administracéo.

Art. 23 — Nesta Lei, a expressao servidor se aplica, também, aos Secretarios Municipais,
Vice-Prefeito e Prefeito.

Art. 24 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Arinos, 25 de Abril de 2012.

Carlos Alberto Recch Filho
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

DESTINO FAIXA FAIXA I FAIXA 111
CAPITAIS 135,00 175,00 250,00
Municipios da RIDE, AMAB E AMNOR 90,00 110,00 150,00
Demais Municipios 100,00 120,00 170,00

ENQUADRAMENTO:

FAIXA I. Cargos efetivos e os membros dos Conselhos Municipais.

FAIXA Il — Cargos comissionados;

FAIXA 11l — Vice-Prefeito e Secretarios Municipais.
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ANEXO 11

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIAS

Servidor:
Cargo: Lotacéo:
CPF: Quantidade de diarias:

Valor Unitario da Diaria:

Valor total das diarias:

Destino da viagem:

Data de saida:

Motivo da viagem:

Meio de Transporte:

Total de diarias autorizadas:

Autorizacdo do ordenador:

Despesas com locomocéo:
Combustivel: R$
Estacionamento:
Transporte Urbano: R$

Passagens Intermunicipais: R$

Total solicitado: R$
Valor Autorizado:R$

Autorizacdo do Ordenador para as despesas com locomogao:

Assinatura do Servidor:

Arinos- MG, de de 2012
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ANEXO 111

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Servidor:
Cargo: Lotacéo:
CPF: Quantidade de diarias recebidas:

Valor Unitario da Diéria:

Valor total das diarias autorizadas:

Destino da viagem:

Data de saida:

Data de Retorno:

Valor das diarias a serem restituidas:

Total das diarias efetivamente devidas:

Motivo da viagem e atividades realizadas

Meio de Transporte utilizado:

Despesas com locomocéo:
Combustivel: R$
Estacionamento:

Passagens Intermunicipais: R$
Valor Autorizado: R$

Devolugéo:

Assinatura do Servidor:

Aprovagdo do relatorio:

Arinos-MG, de de 2012
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