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TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO: Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos técnicos
profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual de
consultoria contébil, orcamentaria e financeira, elaboracdo de pareceres e defesas
contabeis, conforme especificagdes constantes da proposta de servicos e a
autorizacao de contratacao direta.

JUSTIFICATIVA: Justifica-se a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos técnicos profissionais especializados em auditoria e consultoria contabil,
orcamentéria e financeira, para atender as necessidades da Prefeitura municipal e
todos os Fundos do municipio de Arinos/MG, pela necessidade de atender as
atividades a serem desenvolvidas junto a Prefeitura Municipal e toda estrutura
Administrativa do Municipio de Arinos/MG, O Gestor, do Poder Executivo municipal,
precisa contratar uma assessoria contabil com capacidade técnica e intelectual a
altura das necessidades do Municipio que assume diante das exigéncias legais a
gue estao sujeitos esses entes federativos perante aos 6rgaos de controle Externo.

A Administracdo Publica, portanto, requer alta especializacdo, exige conhecimentos
especificos, além de ferramentas capazes de dotar a organizacdo de mecanismos
eficientes para a boa Gestéao.

Neste sentido, a Prefeitura Municipal precisa dos servigcos técnicos profissionais
especializados em auditoria e consultoria contabil, orcamentaria e financeira
aplicada ao setor publico, com planejamento, elaboracdo de relatérios técnicos e de
gestdo, controle e avaliacdo dos resultados, capacitacdo, assessoria e
monitoramento da equipe da Prefeitura encarregada pelos servicos contabeis,
evitando que as prestacfes de contas venham a ser rejeitadas e/ou ndo aprovadas
pelos oOrgdos fiscalizadores e repassadores de recursos, via transferéncias
voluntéarias, por entender que 0s servicos a serem contratados sdo de necessidade
primaria, natureza singular e de fundamental importancia, pois sem realizacéo
desses servi¢cos o0s atos da administracdo ficardo a mercé de futuras diligéncias dos
Tribunais, do Ministério Publicos e de qualquer 6rgdo executor e fiscalizador dos
governos Estadual e Federal, e com bases legais solicito a realizacdo da
contratacdo do objeto.

DO VALOR ESTIMADO: Pela prestacdo dos servigos técnicos especializados a
empresa apresentou a proposta no valor global estimado em R$ 419.216,00
(quatrocentos e dezenove mil duzentos e dezesseis reais).

JUSTIFICACAO DO PRECO: Verifica-se que o preco dos servicos contido na
proposta da empresa ADPM — Administracdo Publica para Municipios Ltda, é
equivalente ao preco por ela praticado em outros municipios para a execu¢do dos
servigos a serem contratados.
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N&o se pode deixar de destacar que estamos pretendendo a contratagdo de
empresa de grande conceito no mercado e reconhecida pelos excelentes trabalhos
prestados na administracdo publica em geral tendo em vista o acervo técnico
apresentado.

RAZAO DA ESCOLHA: A escolha recaiu sobre empresa, ADPM Administrac&o
Publica Municipios LTDA, Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNPJ sob o
n° 02.678.177/0001-77, por possuir vasta experiéncia na prestacado dos Servigcos em
véarias Prefeituras e Camaras Municipais, no Estado de Minas Gerais. E ainda: “O
qual ainda, inspira elevado grau de confianca a atual Administracéo, para executar o
objeto do contrato a ser pactuado”. CONSIDENRANDO também o que dispéem a
doutrina e a jurisprudéncia de Tribunais de Contas, a inexigibilidade de licitacéo
configura perfeitamente no caso concreto. Seu trabalho e seu nivel de conhecimento
permitem a Administracdo considerar, de inicio, que estes poderdo, de forma
adequada, satisfazer plenamente aos objetivos do contrato.

A empresa ADPM apresenta em seu corpo técnico profissional especializado,
experiente e qualificado nas suas areas de atuacao;

O método de trabalho proposto € capaz de assegurar o resultado esperado pelo
setor solicitante, coadunando com suas prioridades;

A experiéncia e o nivel de especializacdo da empresa e de seus respectivos
profissionais permite inferir que seu trabalho € essencial e atende satisfatoriamente
o0 interesse publico, bem como as necessidades da Prefeitura Municipal,

Vale frisar que a empresa ADPM- Administracdo Publica para Municipios LTDA.,
atualmente presta os seus servicos ao municipio de forma eficiente e satisfatoéria,
disponibilizando gratuitamente a administracdo publica municipal o sistema SIGG-
Sistema Integrado de Gestdo Publica, possibilitando maior controle e seguranca no
planejamento e na execucao orgcamentaria.

Desta forma, nos termos do Art. 25, inciso Il da lei Federal n°. 8.666/93 e suas
alteracoes posteriores, a licitagdo € inexigivel.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS: A prestacéo de servicos técnicos profissionais
especializados pela ADPM Administracdo Publica para Municipios Ltda, engloba
consultoria contabil, orcamentéria e financeira, elaboracdo de pareceres e defesas
contabeis, descritos no acervo anexo a proposta de precos.

DO PAGAMENTO:

Pelos servicos prestados a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, os seguintes
valores estimados:

| - R$ 396.000,00 (trezentos e noventa e seis mil reais), referente a prestacdo dos
servicos técnicos especializados, em 12 parcelas, iguais e sucessivas de
R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais).

Il - R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) a titulo de diéria, por técnico, relativo as
despesas com alimentacao e hospedagens.
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Il - R$ 2,30 (dois reais e trinta centavos) por quildbmetro rodado;

81°. Os pagamentos seréo efetuados pela Secretaria Municipal de Administragéo da
CONTRATANTE, ap6s o recebimento da nota fiscal da CONTRATADA.

§2°. Os pagamentos somente serdo realizados mediante a efetiva prestacdo dos
servicos nas condi¢cBes estabelecidas no contrato, que sera comprovada por meio
de atestagédo no documento fiscal correspondente.

83°. A nota fiscal serd emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

84° A Secretaria Municipal de Administracdo da CONTRATANTE, identificando
quaisquer divergéncias na nota fiscal, devolvé-lo-4 a CONTRATADA para que sejam
feitas as corre¢Bes necessarias, sendo que o prazo estipulado para pagamento sera
contado somente a partir da reapresentacao do documento, desde que devidamente
sanado o vicio.

85° Os pagamentos devidos pela CONTRATANTE serédo efetuados por meio de
transferéncia bancaria e/ou depodsito em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada
entre as partes.

86°. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara
a CONTRATANTE plena, geral e irretratavel quitacdo da remuneracéao referente aos
servicos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma.

§7°. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

88°. No caso de atraso do pagamento, desde que a CONTRATADA né&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE
encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, observando o seguinte:

» O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = 1 x N x VP, onde:
EM = encargos moratdrios devidos; N = numero de dias entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento; 1 = indice de compensacao
financeira = 0,00016438; e VP = valor da prestacdo em atraso.

§ 9°. As parcelas mensais vencerdo no ultimo dia da competéncia respectiva.

§ 10. Serdo reembolsados a CONTRATADA o custo de todos os materiais utilizados
na execucao dos servicos, tais como: reconhecimento de firmas, custas de xerox em
processos administrativos do TCE/MG, taxas exigidas pelos servicos publicos,
despesas de deslocamento ao TCE/MG, encadernagdes, sempre que utilizados,
mediante apresentacdo de recibos, acompanhados dos respectivos comprovantes
de desembolso.

Das Obrigacdes das Partes:
A contratada se obriga a:
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|. Consultoria Contabil

Compete a Contratada prestar consultoria a Administracao Publica, conforme
discriminado abaixo:

a)

b)

d)

f)

g9)

h)

)

k)

Consultoria na elaboracdo e discussédo da proposta de Lei do Plano
Plurianual — PPA do Poder Executivo, frente as determinacdes
constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria na elaboracéo e discusséo da proposta de Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO do Poder Executivo, frente as determinacfes
constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria na elaboracéo e discussdo da proposta de Lei Orcamentéaria
Anual — LOA do Poder Executivo, frente as determinagdes constitucionais
e infraconstitucionais e aos principios orcamentarios da unidade,
universalidade, anualidade, exclusividade, publicidade, equilibrio
financeiro, e orcamento bruto;

Consultoria no acompanhamento da execugdo orgcamentaria, quanto a
regularidade de despesas e sua adequacdo a Lei Orcamentaria Anual,
bem como frente as determinac¢des constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria no acompanhamento, conferéncia e analise dos balancetes
mensais emitidos pela contabilidade, destacando-se a execucgao
orcamentaria, a conciliagdo bancaria, as mutacbes patrimoniais e a
execucao das receitas e despesas extraorcamentarias;

Consultoria técnica no encerramento contabil anual e na elaboracdo dos
balancos e demonstrativos legais, bem como a emissédo de parecer de
auditoria independente quanto a regularidade dos balancos;

Consultoria e orientacdo no cumprimento dos limites legais da educacéo,
conforme determina o art. 212 da Constituicdo Federal; do FUNDEB,
conforme determina a Lei Federal 11.494/2007,

Consultoria na elaboracdo e na analise dos relatérios e demonstrativos
fiscais e legais periddicos, e orientacdo para o0s devidos
encaminhamentos, quando for o caso;

Consultoria periédica em funcdo da aplicacdo da edicdo de novas leis e
normas referentes a area de financas publicas, inclusive de instrucdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

Consultoria na formatacdo e encaminhamento da prestacdo de contas
anual, em conformidade com a Lei n° 4.320/64 (e suas atualizacdes); Lei
Complementar n° 101/2000 e instru¢cdes normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;

Consultoria na elaboracdo do impacto orcamentario-financeiro quanto a
concessdo ou ampliacdo de incentivo de natureza tributéria, criacao,
expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete
aumento de despesa.
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Consultoria na redacéo e nos aspectos técnicos contabeis de projetos de
lei e de regulamento da area tributéria;

m) Consultoria na elaboracdo de planos de trabalho especificos para

intensificar a fiscalizacdo de tributos, incluindo a formulacdo de
metodologia, a criagcdo de formulérios, o treinamento de funcionarios, a
elaboracédo da estratégia de atuacéo e a implementacéo dos controles de
gualidade e de producao.

Consultoria na elaboracdo e na analise dos relatérios resumidos de
execugdo orcamentaria e seus anexos, e orientacdo para os devidos
encaminhamentos, quando for o caso;

Consultoria na elaboracdo e na andlise dos relatorios de gestao fiscal e
Seus anexos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando
for o caso.

[I- Auditoria

Compete a Contratada a realizacdo de auditoria, que devera ser efetuada segundo
as Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como instru¢cdes, normas e
procedimentos emanados do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, demais
normas e procedimentos aplicaveis e legislacdo especifica, no que for pertinente,
compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:

a)

b)

Examinar e opinar sobre o sistema contabil, efetuar diagnosticos e
exames sobre o0s sistemas de controles internos, com comentarios e
recomendacdes, com vistas a adocao de medidas corretivas cabiveis a
cada caso, decorrentes das constatacbes da auditoria, inclusive
indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao
fortalecimento dos sistemas de controles internos;

Examinar e opinar sobre os lancamentos contabeis, financeiros e
patrimoniais, com comentarios e recomendac¢des, com vistas a adocao
de medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das
constatacdes da auditoria, inclusive indicando os fatos relevantes
identificados que conduzam ao fortalecimento dos sistemas de controles
internos;

Auditar e emitir parecer sobre os atos de gestdo da receita e da despesa
publica, no que se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

Fornecer a Administragcdo Publica, quando solicitado, os subsidios
julgados necessarios ao exame que Ihe cabe, na forma da Lei, relativo as
PrestacBes de Contas do Municipio;

Emitir todos os relatérios que forem solicitados e/ou que venham a ser
necessarios em decorréncia dos trabalhos realizados, especialmente
guando da execucdo de trabalhos de auditoria ficar evidenciada a
ocorréncia de situagdes inconvenientes que possam resultar quaisquer
perdas para o Municipio;
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Prestar todas as informacdes e subsidios relativamente aos exames,
verificacbes, levantamentos e outros servigos atinentes ao campo de
atuacdo da auditoria independente, quando solicitado, para atender
pedidos formulados pela administracdo do Municipio e pelos demais
orgaos externos de acompanhamento e fiscalizacdo, de ambito Federal
ou Estadual, na forma da legislagdo em vigor;

Examinar e opinar sobre o sistema de pessoal, efetuar diagnosticos e
exames sobre pessoal ativo, inativo, pensionista, bases de calculo,
contratagfes, os sistemas de controles internos, com comentarios e
recomendacdes, com vistas a ado¢do de medidas corretivas cabiveis a
cada caso, decorrentes das constatagbes da Auditoria, inclusive
indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao
fortalecimento do sistema de controle interno;

Examinar e opinar nos atos de aplicacéo das disponibilidades de caixa do
tesouro publico municipal;

Examinar os atos da Transparéncia da Gestéo Fiscal como instrumentos
de transparéncia publica.

[1l- Procedimentos de auditoria:

O servico de auditoria sera realizado a distancia, por meio das informacdes colhidas
pelo sistema SIGG — Sistema Integrado de Gestdo Governamental, e mediante
visitas técnicas “in loco”, nos quais serdo adotados os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

Por meio de exame analitico, por amostragem, da documentacéo e dos
procedimentos de execucdo or¢camentaria, com o objetivo de identificar
falhas, incorrecoes, inexatiddes, descumprimento de preceitos legais e
normativos, identificando pontos de aperfeicoamento para a equipe
técnica da entidade contratante;

A aplicacdo dos procedimentos de auditoria sera realizada, em razéo da
complexidade e volume das operacdes, por meio de provas seletivas,
testes e amostragens, com base na analise e riscos da auditoria e outros
elementos, de

forma a determinar a amplitude dos exames necessarios para a emissao
de relatorios;

Obtencdo de informacbes perante as pessoas ou entidades
conhecedoras da transacéo dentro ou fora da Entidade;

Os trabalhos serdo planejados e, apropriadamente, supervisionados pela
proponente, e serdo conduzidos em harmonia com as atividades da
Entidade, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal dos
seus servicos e horarios de trabalho estabelecidos pelas normas
internas.

A proponente disponibilizard, gratuitamente, durante a vigéncia do
contrato, sistemas de gestdo publica de sua propriedade, que forem

necessarios a execucdo dos servicos, como meio eficaz a plena
satisfacdo do objeto contratual.
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DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da execugdo deste
contrato correrdo por conta de recursos orcamentarios da contratante, sob a dotacao
orcamentéria: 02.03.01.04.122.0003.2022.3.3.90.39.00 ficha 114.

DAS SANCOES E PENALIDADES

Aplicam-se as partes contratantes as sanc¢des e penalidades previstas nos artigos
81 a 99 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS MULTAS

Fica estipulada a multa de 2% (dois por cento), sob o valor total do contrato, para
ambas as partes, que se tornarem inadimplentes nos termos do presente Contrato.

Arinos/MG, 15 de dezembro de 2025.

Adao Carlos Ferreira Melo
Secretario Municipal De Fazenda e Planejamento



