PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP - 38.680.000 — ARINOS-MG. Fone: 38 36352582
e-mail: prefeitura@arinos.mg.gov.br
CNPJ:18.125.120/0001-80

LEI N°1.519 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2017

Altera a Lei n° 1.374, de 25 de abril de
2012, que “dispOe sobre viagem a servico e
concessdo de diaria a servidor dos 6rgéos e
entidades da administragéo direta e indireta
do Poder Executivo Municipal, institui a
prestacdo de contas de diarias do Municipio
de Arinos — MG e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARINOS, Estado de Minas Gerais,
no uso da atribuicdo que Ihe confere o artigo 85, inciso IV, da Lei Organica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal de Arinos decreta e ele, em seu nome,
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Os artigos 4°, 5° 11, 14, 16 e 17 da Lei n°® 1.374, de 25 de abril de
2012, passam a vigorar com as seguintes alteracdes:

“Art. 4°. Os valores das didrias de viagem sdo 0s constantes no Anexo |
desta Lei.

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente, por
Decreto, os valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo | desta Lei,
mediante a aplicacdo do coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos
termos do indice Geral de Precos do Mercado- IGPM.

“Art. 5° A autorizacdo de concessdo de diaria e do uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem é de competéncia do Prefeito Municipal e de cada
Secretario Municipal no @mbito de sua Secretaria. As diarias deverdo ser solicitadas,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o seu
deslocamento, através de formulério proprio, constante do Anexo | desta Lei, a ser
disponibilizado pelo 6rgéo vinculado ao servidor, o qual, apds aprovacdo do mesmo,
sera encaminhado a Contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que possam
ser empenhadas previamente.

8 1° A concessdo de diarias efetivar-se-4 no proprio documento de
solicitacdo, que devera conter os seguintes elementos:

I-nome do servidor;

I1-cargo;
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I11-lotacéo;

IV-CPF;

V-nome do banco;

VI-namero da agéncia;

VIl-nimero da conta;

VIlI-ficha orcamentaria;

IX-fonte;

X- conta vinculada/recurso;

XlI- viagens previstas (data de saida e chegada);

Xll-horario de Saida;

Xl1ll-horério de chegada;

XIV-meio de transporte;

XV-destino da viagem;

XVI- motivo da viagem;

XVII- despesas: diarias, combustiveis e lubrificantes, estacionamento,
transporte urbano, passagens intermunicipais, passagens aéreas, pedagios e balsas,

denominando quantidade, valor unitario e valor total/autorizado;

XVII- autorizagdo do Ordenador para as Despesas, data,
carimbo/assinatura;

XIX- aprovacdo da autoridade concedente (Prefeito Municipal ou
Secretario no ambito de sua secretaria) para as despesas com servidor, data e
carimbo/assinatura;

XX- assinatura do servidor e data.
8 2° ApOs o retorno de viagem a sede do municipio, o servidor devera

realizar prestacao de contas através de relatdrio a autoridade competente, que devera
conter:


mailto:e-mail:%20prefeitura@arinos.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS

RUA FRANCISCO PEREIRA N.° 2.231 - CENTRO
CEP - 38.680.000 — ARINOS-MG. Fone: 38 36352582
e-mail: prefeitura@arinos.mg.gov.br
CNPJ:18.125.120/0001-80

I-nome do servidor;

I1-cargo;

I11- lotag&o;

IV-CPF;

V-nome do banco;

VI-namero da agéncia;

VIl-nimero da conta;

VIlI-ficha orcamentaria;

I X-fonte;

X- conta vinculada/recurso;

Xl- viagens previstas (data de saida e chegada);
Xll-horario de Saida;

Xl1ll-horério de chegada;

XIV- hoddmetro: Inicial e Final;

XV- meio de transporte e Placa do Veiculo utilizado (Oficial ou particular);
XVI- destino da viagem;

XVII- motivo da viagem e atividades realizadas;
XVIII- justificativa de pedido de reembolso;

XIX- prestacdo de Contas: relacdo dos comprovantes legal, favorecido e
valor;

XX- despesas realizadas: diarias, combustiveis e lubrificantes,
estacionamento, transporte urbano, passagens intermunicipais, passagens aereas,
pedagios e balsas e reparos de veiculo, denominando quantidade, valor recebido,
valor aprovado, valor a restituir e valor a ressarcir;

XXI- autorizagdo do Ordenador para as despesas, data,
carimbo/assinatura;
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XXII- aprovacdo da Autoridade Concedente (Prefeito Municipal ou
Secretario no ambito de sua secretaria) para as despesas com servidor, data,
carimbo/assinatura;

XXII1- assinatura do servidor e data.

§ 3° A solicitacdo das diérias e relatério de prestacdo de contas
especificadas nos 88 1° e 2° criados para este fim, encontram-se inclusas nos moldes
dos Anexos Il e Il desta Lei.” ( NR)

“Art. 11. Fica autorizado o pagamento antecipado de diarias, até o limite
de 05 (cinco). Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes serao
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacdo de competéncia”. (NR)

“Art. 14. Poderdo ser celebrados pela Administracdo Publica Direta
Municipal contratos para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens
nacionais e internacionais e/ou efetuar compra diretamente de empresas prestadoras
de servigos para aquisicao de passagens areas e terrestres.

§ 1°. O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente, a aquisicéo
de passagens, com ou sem traslado.

§ 2°. A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacéo
sobre licitagbes da Administragdo Pdblica.

83°% Agenciamento de Viagens compreende a emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens pela agéncia de viagens.

8 4° O 6rgdo ou entidade fara opcdo pela solucdo mais econémica e
viavel, seja 0 pagamento de diaria para aquisicdo de passagens através de empresas
prestadores deste servico, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os
gastos com alimentacao e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo
| desta Lei.

§ 5°. E expressamente vedado o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, fumo e outras particulares.” ( NR)

“Art. 16. Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos nesta
Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, e, em sendo o0 caso, restituir as diarias
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recebidas em excesso, dirigido a autoridade concedente, devendo para isso utilizar o
formulario do Anexo Il desta Lei, e também apresentar comprovantes especificos
relativos as atividades exercidas na viagem, dentre outros:

I-bilhete das passagens aérea ou terrestre e/ou recibo de taxi;

II- documento fiscal do estabelecimento onde ficou hospedado e/ou
alimentagéo;

I11- outras despesas com comprovacao (estacionamento, combustivel, etc);

IV- copia de certificados de cursos, foruns, semindrios, congressos de
capacitagao profissional e, outros.

8 2°. A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem e, no
caso de veiculo oficial, a Autorizacdo para Saida de Veiculo, que contera
obrigatoriamente:

| — o numero do hodémetro do veiculo oficial nas datas de saida e chegada;
Il — 0 horéario da saida e chegada da viagem;
Il — o itinerario percorrido na viagem;

IV — notas fiscais das despesas com combustiveis e manutencdo do veiculo
utilizado na viagem;

86°. O disposto no inciso Il do §2° deste artigo caracteriza excegéo para 0s
servidores das secretarias, devido ao trabalho com demanda continua, urgente e sem
previsdo de acontecimento, o que impossibilita antecipar o agendamento de viagens”.
(NR)

“Art. 17. As despesas de viagens do Prefeito Municipal serdo realizadas
através de diaria integral estabelecida na Faixa IV do Anexo I, para cada periodo de
24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede.

8 2° Além da diaria, o Chefe do Poder Executivo podera realizar gastos
de alimentacdo e hospedagem com assessores e servidores, destituidos de diarias,
salvo se 0 acompanharem em audiéncias, reunifes e encontros com autoridades
municipais, distritais, estaduais ou federais, sendo restituidos dos valores com a
apresentacao da respectiva nota fiscal e relatorio da viagem.
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Art. 2°. Os Anexos |, Il e 11l da Lei n® 1.374, de 2012, passam a vigorar
com a redacdo dada pelos Anexos I, Il e Il desta Lei, respectivamente.

Art. 3°. Fica revogado o art. 18 da Lei n°® 1.374, de 2012.
Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Arinos, 28 de dezembro de 2017.

Carlos Alberto Recch Filho
Prefeito Municipal
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ANEXO I A QUE SE REFERE O ART.2° DA LEI N° 1.519 DE 28 DE DEZEMBRO DE 20017

“ANEXO I DA LEI N° 1.374, DE 25 DE ABRIL DE 2017

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

DESTINO FAIXA | FAIXA Il | FAIXA LIl | FAIXA IV
CAPITAIS 185,00 240,00 350,00 550,00
Municipios da RIDE E AMNOR 125,00 150,00 210,00 330,00
Demais Municipios 140,00 165,00 250,00 400,00

ENQUADRAMENTO:

FAIXA I: Cargos efetivos e 0s membros dos Conselhos Municipais.

FAIXA 1 — Cargos comissionados;

FAIXA I1l — Vice-Prefeito e Secretarios Municipais;

FAIXA 1V- Prefeito Municipal.

..” (NR)
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ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART.2° DA LEI N° 1.519 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2017
“ANEXO II DA LEIN° 1.374, DE 25 DE ABRIL DE 2017

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGENS

Servidor: Cargo:
Lotag&o: CPF:
Nome do Banco: N° Agéncia: N° da Conta:
Ficha Orcamentéria: Fonte: Conta Vinculada/Recurso:
Viagens Previstas: Horério de Saida:
Periodo de / / a / / Horério de Chegada:

Meio de Transporte:

Destino da Viagem:

Motivo da Viagem:

Despesas Quant Valor Unitario Valor Total/Autorizado

Diéarias

Combustiveis e Lubrificantes

Estacionamento

Transporte Urbano

Passagens Intermunicipais

Passagens Aéreas

Pedagios e Balsas

Total

Autorizacdo do Ordenador para as Despesas

/

/

Data

Carimbo/Assinatura

Aprovacdo da Autoridade Concedente

/

/

Data

Carimbo/Assinatura

Assinatura do Servidor

Arinos-MG de

de

7 (NR)
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ANEXO Il A QUE SE REFERE O ART.2° DA LEI N° 1.519 DE 28 DEZEMBRO DE 20017

“ANEXO III DA LEI N° 1.374, DE 25 DE ABRIL DE 2017

RELATORIO DE VIAGEM

Servidor: Cargo:
Lotacdo: CPF:
Nome do Banco: N° Agéncia: N° da Conta:

Conta
Ficha Orcamentéria: Fonte: \Vinculada/Recurso:
\Viagens Previstas: Horério de Saida: Hodometro

Inicial:

Periodode /[ a__ | | Horario de Chegada: Final:

Meio de Transporte:( ) Oficial Placa:
() Particular Placa:
( )Outros

Destino da Viagem:
Motivo da Viagem e Atividades Realizadas:

Justificativa de Pedido de Reembolso:

Prestacdo de Contas
Relacdo dos Comprovantes Legal Favorecido Valor

Despesas Realizadas Quant | V. Recebido | Aprovado | a Restituir |a Ressarcir|

Diérias

Combustiveis e Lubrificantes
Estacionamento

[Transporte Urbano
Passagens Intermunicipais
Passagens Aéreas

Pedagios e Balsas

Reparos de Veiculo

Total
Autorizacdo do Ordenador para as Despesas
: Data : Carimbo/Assinatura
Aprovacdo da Autoridade Concedente
: Data : Carimbo/Assinatura

Assinatura do Servidor:

Arinos-MG de de

7 (NR)
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