PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS/MG

Edital de Concurso Publico n° 01/2018
Organizacgao: Reis & Reis Auditores Associados

ANEXO |
CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORABIA, REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS, E TAXA DE
INSCRICAO.
Cad. | Cargo Vagas | PCD | \_/e_ncimento_ Car,ga Requisitos Minimos Exigidos vese d~e
nicial em reais Horaria Inscrigcéo
. o Ensino Superior Completo em direito,
01 | Fiscal Tributario 01 - R$ 3.298,48 40 h - ~ A 0 80,00
administragao ou ciéncias contabeis.
SUBTOTAL 01 | oo
01
TOTAL GERAL DE VAGAS
1
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R
Edital de Concurso Publico n°01/2018 . \,{
. ~ . . . . SC1S & INCIS
Organizacao: Reis & Reis Auditores Associados ———
ANEXO I
CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.
Cargos Tipos de Provas Ne Peso
questdes
Lingua Portuguesa 10 01
Conhecimentos Gerais 10 01
> FISCAL TRIBUTARIO Informatica 10 01
Especifica 10 02

Ensino Superior (Direito,
Administracéo, ou Ciéncias
Contabeis)
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~

CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
Arinos, Diério Oficial do Estado de Minas
. . ~ . . Gerais,
20/02/2018 16h00min. Publicacéo da integra do Edital Jornal “O Tempo® e nos sites
www.reisauditores.com.br
Www.arinos.mg.gov.br
. x . Diario Oficial do Estado de Minas Gerais e
20/02/2018 - Publicacéo de Extrato do Edital Jornal O Tempo”.
23/04/2018 o . o Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
a LinoomIn. as Abert‘ijsr:nd%Egg‘zggapg:‘irﬁgﬁ'sggao de | Centro - CEP 38680-000 - Arinos/MG; Ou no
26/04/2018 ' ¢ ¢ site www.reisauditores.com.br
. Divul 50 da lista d didos d Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
02/05/2018 A partir de Jlvuigagao da fista de pedidos de Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br -
16h00min. isencdo deferidos ou indeferidos .
www.Arinos.mg.gov.br
03a # _h?ras ?ela Prazo para protocolo de recurso sobre Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
Internet; .
R . . ~ Centro - CEP 38680-000 - Arinos/MG; Ou no
07/05/2018 111h70h%%|r2inas Indeferimento Pedido de Isengéo site www.reisauditores.com.br
A partir d Julgamento recursos sobre Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
partir e Arinos e nos site .reisauditores.com.br -
15/05/2018 16h00min Indeferimento Pedido de Isencéo nos S Sftes www.relsaudiiores
WwWw.arinos.mg.gov.br
A partir das Periodo de Inscrigbes VIA INTERNET
23/04/2018 | 09h0Omin. do dia | dos candidatos ao concurso publico e
a 23/04/2018 até as | prazo para protocolo e envio da prova No site www.reisauditores.com.br
22/05/2018 | 23h59min. do dia de titulos.
22/05/2018 Vencimento do boleto dia 23/05/2018
Periodo de Inscricbes Presenciais dos
23/04/2018 candidatos ao concurso publico;
a 11h00min. as Exceto sdbados, domingos e feriados. e Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
17h00min. prazo para protocolo e envio da prova Centro - CEP 38680-000 - Arinos/MG;
22/05/2018 .
de titulos.
Vencimento do boleto dia 23/05/2018
A partir d Divulgacédo da relacdo de inscricdes e Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
29/05/2018 16ph%0mi§ Listagem de Candidatos que solicitaram | Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
Condic¢des Especiais. www.arinos.mg.gov.br
30/05/2018 P o d b Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
a 24 it‘]?erf‘nse'f_e'a razo para protocolo de recurso Sobre | cenyg - CEP 38680-000 - Arinos/MG Ou no
04/06/2018 ' as INScrigoes. site www.reisauditores.com.br
ird Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
12/06/2018 f&%g'r:“ r? Julgamento recursos sobre as inscricdes | Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
' www.Arinos.mg.gov.br
A partir d Divulgacéo da Planilha indicando o local Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
12/06/2018 partr de e horério de realizag&o das Provas Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
16h00min. . L .
Objetivas de Mdltipla Escolha. www.arinos.mg.gov.br
i 3 jeti Local e horério de realizacdo: a divulgar dia
24/06/2018 i Realizacdo da Prova Objetiva de ¢ g

Multipla Escolha.

12/06/2018
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Quadro de avisos Prefeitura Municipal de

Prefeito Municipal.

25/06/2018 f&%%%?r? Dlvgggcigo %Osh%?ﬁ.arlltoé dallirova Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
' Jetiva ae Multipla Escolha www.arinos.mg.gov.br
26/06/2018 24;2;?:6‘3‘9""‘ Prazo para protocolo de recurso sobre | Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
a 11n00min. As os gabaritos da Prova Objetiva de Centro - CEP 38680-000 - Arinos/MG Ou no
28/06/2018 17h00min Multipla Escolha. site www.reisauditores.com.br
A partir de Divulgacéo dos recursos sobre Gabarito | Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
10/07/2018 16?100min Oficial e divulgacao do Resultado Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
‘ Provisdrio. Www.arinos.mg.gov.br
24 horas pela . . .
11 . s Presencial: Rua Francisco Pereira, 2.231 -
a Lipoemet Prazo par;g;ﬂtltc’;gfp‘:g;igﬁfo SOBIe O | centro - CEP 38680-000 - Arinos/MG; Ou no
13/07/2018 17h00mi.n site www.reisauditores.com.br
. : = Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
31/07/2018 fG%%r(t)lrrn?: R Dltlvglgigaoldps' rec;rsosltsgbrle:' | Arinos e nos sites www.reisauditores.com.br
. esultado Provisorio e Resultado Final. ||\ 5rinos.ma.qov.br
Divulgag&o do Resultado Final Quadro de avisos Prefeitura Municipal de
A partir de L N x Arinos e nos sites
31/07/2018 16h00min Definitivo apto a homologagéo pelo www reisauditores.com.br

www.arinos.mg.gov.br
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ANEXO IV

‘ CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGO DE FISCAL TRIBUTARIO

> FISCAL TRIBUTARIO;

LINGUA PORTUGUESA: Compreenso e interpretacdo de textos; denotacdo e conotacao; figuras; coesdo e coeréncia; tipologia
textual; significacdo das palavras; emprego das classes de palavras; sintaxe da oragdo e do periodo; pontuagdo; concordancia
verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; estudo da crase. Fonologia: conceito, encontros vocalicos, digrafos, ortoépia,
divisdo sildbica, prosédia, acentuagéo e ortografia. Morfologia: estrutura e formagéo das palavras; Sintaxe: termos da oracao,
periodo composto, conceito e classificacdo das oracdes. Semantica: a significacdo das palavras no texto. Conhecimento
gramatical de acordo com o padrao culto da lingua portuguesa. Ortografia oficial — novo acordo ortogréfico.

CONHECIMENTOS GERAIS: Historia e Geografia de 1° e 2° grau. Assuntos ligados a atualidade nas areas: Econdmica,
Cientifica, Tecnoldgica, Politica, Cultural, Saude, Meio Ambiente, Esportiva, Atrtistica, Literaria e Social do Brasil e do Mundo.
Conhecimentos bésicos de informatica e Internet. Historia do Municipio de Arinos do Pitangui.

NOCOES DE INFORMATICA: Conceitos de Internet/Intranet. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet/Intranet: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao, de
correio eletrénico, de grupos de discussdo, de busca e pesquisa; Conceitos de prote¢do e seguranga. Conceitos basicos e
modos de utilizacédo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informética: tipos de computadores, conceitos
de hardware e de software: Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de copia
de seguranca (backup); Principais aplicativos comerciais para edi¢do de textos e planilhas (Ex.: Word, Excel, PowerPoint)
(Microsoft Office 2010): Editor de textos Microsoft Word: Cria¢do, edi¢do, formatacdo e impressdo. Criagcdo e manipulacdo de
tabelas. Insercéo e formatacdo de graficos e figuras. Geragdo de mala direta. Criagdo de Macros. Planilha Eletrénica Microsoft
Excel. Criacdo, edicdo, formatacdo e impressado. Utilizacdo de formulas. Geracdo de gréaficos. Classificacdo e organizagédo de
dados. Criacao de Macros. Apresentagdes Eletrdnicas PowerPoint. Criacdo, edi¢do, formatacdo e impressao. Internet. Producéo,
configuracdo, manipulacdo e organizagdo. Mensagens eletronicas (e-mail): produgéo, configuragdo, manipulacdo e organizacao.
Conhecimento basico de Hardware (Processador, fungdo da memdria RAM, fungéo do disco rigido, placa de video, placa de
som).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP. Manuais on-line do Microsoft Word
2010. Manuais on-line do Microsoft Excel 2010. Manuais on-line do Microsoft PowerPoint 2010. Manuais on-line do Internet
Explorer 9.0. Manuais on-line Chrome. Livros didaticos e apostilas que abrangem o tema proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Contabilidade Publica: Conceitos gerais; Campo de aplicagio; Regimes contabeis; Técnicas
de registro e de langamentos contdbeis. Or¢camento Publico: Conceitos gerais; Processo de planejamento; Principios; Ciclo
orcamentario; Or¢camento por programas. Receita Publica: Conceito; Classificacao; Estagios; Escrituracao contabil; Divida ativa.
Despesa Publica: Conceito; Classificagdo; Licitacdo; Estagios. Restos a Pagar. Divida Publica. Regime de Adiantamento:
Conceito; Finalidades; Controle dos adiantamentos. Patrim6nio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigacdes das Entidades
Publicas; Variagdes patrimoniais; VariacGes ativas e passivas. Créditos Adicionais: Conceito; Classificagdo; Autorizagdo e
abertura; Vigéncia; Indicagdo e especificacdo de recursos. CONTROLADORIA. 1. Técnicas de Auditoria e avaliagdo do controle
interno. Normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. 2. Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal; Lei 8666/93 — Licitacdes e contratos; Lei 10520/2002 — Licitagdo Modalidade Pregéo; Lei 5.172/66 — Cdédigo Tributario
Nacional e Lei Complementar 116/2003 - ISSQN; Lei 8987/95 — Concessédo de Servicos Publicos; Lei 9424/96 — FUNDEF; Lei
9717/98 — Regimes Préprios de Previdéncia; Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Ill: Capitulo IV (Dos
Municipios) e Capitulo VII (Da Administragdo Publica) e Titulo VI (Da Tributacdo e do Orgcamento); Lei 8429/92 — Improbidade
Administrativa.
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ANEXO V

ATRIBUICOES DO CARGO

Cargo: FISCAL TRIBUTARIO

Executar atividades de fiscalizagdo tributaria fazendaria; controlar tarefas relativas a tributagédo, fiscalizacdo e
arrecadacédo; examinar e analisar livros fiscais e contabeis, notas fiscais, faturas, balancos e doutros documentos
dos contribuintes; expedir notificacdo, autos de infracdo e lancamentos previstos em leis, regulamentos e cddigos
municipais; instruir processos tributarios, efetuando levantamentos fisicos e diligéncias; orientar e fiscalizar o
cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes as obras publicas e particulares e as posturas
municipais; colaborar com as cobrancas do Departamento de Fazenda, em razdo de obras publicas executadas;
visitar estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servicos com a finalidade de fiscalizagdo do
pagamento das taxas e impostos municipais; elaborar o cadastro econémico de contribuintes municipais; verificar a
legislacdo fazendo uso nas situagfes pertinentes; emitir guias para o recolhimento das contribui¢gdes, junto ao 6rgédo
municipal ou instituicbes financeiras; elaborar relatorio de vistoria; executar trabalhos de fiscaliza¢gdo no campo da
higiene publica e sanitaria; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras
tarefas correlatas.

6 www.reisauditores.com.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARINOS/MG P g S
Edital de Concurso Publico n® 01/2018 k’Q{

Organizacao: Reis & Reis Auditores Associados D

ANEXO VI

MODELO DE PROCURAGAO

Eu, , residente e domiciliado na cidade de
, estado de , ho endereco ,
portador da cédula de identidade n° , CPF n° ,

nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)
, residente e domiciliado na cidade de

, estado de , ho endereco

, portador da cédula de identidade n°

, CPF n° , para fins de promover a minha inscricdo

no inscricdo no Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Arinos, Edital n° 01/2018, no cargo

de , jJunto a banca organizadora do Certame, a empresa Reis &

Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o requerimento de inscricdo e

declaracéo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: |

Assinatura:

7 www.reisauditores.com.br
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ANEXO VI

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)

A
Reis & Reis Auditores Associados
Ref.: Recurso Administrativo — Concurso Publico Prefeitura Municipal de Arinos/MG, edital n® 01/2018.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

] Edital.

] Indeferimento do Pedido de Isencdo da Taxa de Inscri¢éo.

] _Inscr_igc”)es (Erro na grafia do nome e/ou n°® do documento, erro na nomenclatura do cargo e indeferimento da
inscricao).

] Erro naidentificacdo do local, sala, data e horério de realizagdo das provas.

] Questbes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito Oficial.

] Realizacdo das Provas Objetivas de Multipla Escolha e Provas Préticas, quando houver.

] Resultados das Provas, desde que se refira a erros de célculo das notas.

] Outras fases do Edital. Especificar:

—_— o, — e

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscricéo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERO E DESCRICAO DA PROVA: - QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU DATILOGRAFAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data: N |

Assinatura:
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ANEXO VIl
CARGO PRETENDIDO:

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRIGAO
L]

NOME COMPLETO I I I

| | |
HEEEEEEEEEEEEN
HERENEN |

|

NIS - CADUNICO ‘
EEEEEEEEEEEEEE .

|

|
|
SEXO DOCUMENTO DE IDENTIDADE (‘IZPF

e PP L
DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC) |
et
NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP

HEEEEEEEE NN EEEEpEEEEE N
CIDADE/ESTADO DDD TELEFONES

E-MAIL

DECLARAGCAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitagdo de concessao da isencdo de pagamento de taxa de inscricdo do Concurso Publico da Prefeitura Municipal de
Arinos/MG, que apresento condi¢éo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido no Edital n°. 01/2018, em especial o item 4.4.
Declaro também estar ciente de que a veracidade das informacGes e documentagdes apresentadas € de minha inteira responsabilidade,
podendo a Comissdo de Concurso Publico, em caso de fraude, omissao, falsificacdo, declaragdo inidénea, ou qualquer outro tipo de
irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e automaticamente a eliminagdo do Concurso Publico, podendo adotar medidas legais
contra minha pessoa, inclusive as de natureza criminal.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscri¢do, assumo a responsabilidade pela veracidade das informag8es prestadas e submeto-
me as normas do edital.

*Serdo acatados somente pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo para candidatos que comprovem renda familiar mensal, per
capta, igual ou inferior a meio salario minimo, através da documentacgéo solicitada no item 4.4 do edital.

*Somente o preenchimento da solicitagédo de Isengéo ndo implica na efetivacdo da inscri¢cdo, o candidato requerente tem que executar todos 0s
procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar copia Carteira de Identidade, CPF e Comprovante de inscrigao.

ASSINATURA DO REQUERENTE

9 |lwww.reisauditores.com.br
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ANEXO IX
MODELO DE FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA
PROVA
de de 2018.

A

Reis & Reis Auditores Associados

Ref.: Solicitagdo de condi¢bes especiais para a realizacdo da prova — Concurso Publico Edital n°. 01/2018 Concurso
Publico Prefeitura Municipal de Arinos/MG.

Nome:

N°. de Inscrigéo:

Emprego:

Descricdo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizacdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)

10 www.reisauditores.com.br
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ANEXO X

MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) € portador da

deficiéncia caodigo internacional da doencga (CID — 10) , sendo compativel a

deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuicbes do emprego de

disponibilizado no Concurso Publico, conforme Edital n°® 01/2018 Concurso Publico Prefeitura Municipal de
Arinos/MG.

Local e Data: de de 2018.

Assinatura do médico:

Nome do médico:
Numero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de
deficiéncia/doenca do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado nao tera validade.
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ANEXO XI

Modelo de Formulario Envio de Titulos
(SOMENTE PARA OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR)
Edital de Concurso Plblico n° 01/2018 — PROVA DE TiTULOS

A BANCA EXAMINADORA DA REIS & REIS AUDITORES ASSOCIADOS
Ref.: Solicitagdo de contagem de pontos conforme item 7.3 e subitens.

N° INSCRICAO*

CARGO*

NOME DO CANDIDATO*

Relacao dos Titulos Entregues:

~ PONTUACAO CONCEDIDA PELA
NP DESCRICAO DO TITULO Z%TE?ACSAO ORGANIZADORA
(NAO PREENCHER)
01
02

(*) Preenchimento obrigatorio.

7.3.5 O Curso de Aperfeicoamento; Especializacéo; Po6s-Graduagdo (Lato Sensu), Mestrado ou Doutorado, sera considerado desde que
compativel com o cargo optado pelo candidato, concluido e que mencione no respectivo certificado a carga horéaria correspondente
descriminando as horas. Os titulos sem contetdo e/ou sem carga horaria ndo serdo validados

7.3.6 Os titulos deverdo ser apresentados em fotocopia autenticada em cartério, expedidos por instituicdo de ensino ou aperfeicoamento de
Recursos Humanos reconhecidos pelo MEC — Ministério da Educacéo e Cultura - e deverdo se referir a area correspondente ao cargo a que o
candidato tenha se inscrito

7.3.7 N&o serao considerados titulos de curso ainda em andamento, 0 mesmo devera estar concluido até a data Do protocolo do mesmo definida
no edital.

7.3.8 N&o serao aceitos titulos de matérias isoladas dentro de cursos de graduacao, pos-graduagéo, mestrado, doutorado.

7.3.7 Os documentos de cursos realizados em Lingua Estrangeira, somente serdo considerados quando traduzidos para a Lingua Portuguesa.
7.3.8 Nao serdo pontuados titulos em decorréncia de conclusdo de graduagéo e relativos cursos preparatérios a quaisquer servigos prestados,
remunerados ou nado, inclusive tempo de servigo publico ou privado, estagios ou monitorias, bem como participagdo em cursos, simpésios,
congressos, etc, como docente, palestrante ou organizador.

7.3.9 Sera vedada, apo6s entrega dos certificados, qualquer substituicdo, inclusdo ou complementacéo;

7.3.10 Somente serdo aceitos e avaliados os titulos entregues no prazo estabelecido.

7.3.11 Os documentos entregues como Titulos nao serdo devolvidos aos candidatos.

7.3.11 Os titulos entregues em desacordo com o estabelecido nédo serdo pontuados.

7.3.12 A avaliagado dos titulos apresentados sera feita pela comissédo da banca examinadora da Reis e Reis Auditores Associados.

, de de

Assinatura candidato
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